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Kierownik
Miejskiego Schronisko dla Bezdomnych Zwierzat
w Bielsku-Biatej ul.Reksia 48

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
- GLOWNEGO KSIEGOWEGO
W WYMIARZE 1/2 ETATU

Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1.Posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

2.Nie byfa karana za przestepstwa popetnione umyslnie przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu
terytorialnego przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwa karno-
skarbowe.

3.Ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci.

Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1.Znéjomos’(: przepisow prawa w zakresie: finanséw publicznych, zaméwien publicznych,
rachunkowosci budzetowej, odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
ustawy o podatku od towaru i ustug, podatku dochodowym od oséb prawnych i fizycznych,
przepiséw dot. podatkéw i ubezpieczen spotecznych, aktéw regulujacych funkcjonowanie schronisk
dla zwierzat, ustawy o pracownikach samorzadowych, prawa pracy.

2.Znajomos¢ procedur administracyjnych.

3.Znajomos¢ zasad prowadzenia ksiegowosci budzetowe].

4.Umiejetnosc i terminowosc sporzgdzania sprawozdan budzetowych.

5.Znajomos¢ komputerowych programéw finansowo-ksiegowych firmy Rekord, biegta znajomo$é
pracy na komputerze.

6.Dobra organizacja pracy, odpowiedzialnos¢, komunikatywnosé, sumiennosé, rzetelnoscé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku.
1.Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
2.Prowadzenie gospodarki finansowej jednestki zgodnie z obowigzujgcymi zasadami, polegajgce na:
- wykonywaniu dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu /ustawa z dnia 27.08.2009r. Dz.U. Nr z 2017.2077 o finansach publicznych
oraz przepisow o rachunkowosci budzetowej,



